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     ——图书馆 
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认识图书馆

德国柏林大学图书馆：

    这里是人类知识宝库，如
果你掌握了它的钥匙的话，那
么全部知识都是你的。
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认识图书馆

          高校图书馆被视为“大学的心脏”，是高校
办学的三大支柱之一，是学校的文献信息中心和
学习研究中心。

没有一流的图书馆
就没有一流的大学!
                                                              

——郭沫若
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认识图书馆

     图书馆，是搜集、整理、收藏图书资
料以供人阅览、参考的机构。

——百度百科
      
       A library is a collection of 
sources of information and similar 
resources, made accessible to a 
defined community for reference or 
borrowing. 

    ——维基百科
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认识图书馆

      在网络时代，
图书馆所提供的服
务已从物理馆舍中
书刊的借还延伸到
网上书刊的查询、
预约、外借和全文
传递、下载，在
Internet上实现了
实时、互动的自主
信息查询和获取。

网络信息与大数据中心（图书馆）
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图书馆指南
1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆

4 网络安全教育
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1 大学生与图书馆
          图书馆在学习中的作用

大
学
生
的
学
习

基础课学习 图
书
馆
信
息
资
源

专业课学习

毕业设计

毕业论文

课题竞赛

参考书 专业文献

课本  练习册

参考书 专业文献 数据库

信息素养

信息素养

信息素养

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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2 图书馆概况

2.1 图书馆主页

2.2 图书馆布局、

      开放时间

2.3 馆藏资源

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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2.1 图书信息中心（图书馆）主页   http:// 192.168.1.5/

主页

布局

开放时间

馆藏资源
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2.2 （金海校区图书馆）布局、开放时间

主页

布局

开放时间

馆藏资源

一楼流通部119 周一至周四 8:20---11:30；12:30---21:00
周五       12：30---21：00（上午闭馆，内部整理）
周六、周日 9：20---11：30；12:30---21：00

三楼报刊室305 周一至周四 8:20---21:00
周五       12：30---21：00（上午闭馆，内部整理）
周六、周日 9：20---21：00

三楼电子阅览室301 周一至周五 8:20---21:30 
周六、周日 9:20---21:30

三楼自习室322
专题阅览室310

周一至周五 8:20---21:30
周六、周日 9:20---21:30
（中午不锁门）

三楼办公室316 周一至周五8:20---11:30；13:30---16:00

五楼多功能厅 活动时开放
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2.2 布局、开放时间
主页

布局

开放时间

馆藏资源

门牌号 位置

117 采编室

119 流通部入口

301 电子阅览室

302 视听室

303 装订室

305 报刊阅览室

307 过刊库（一）

310 专题阅览室

316 图书馆办公室

322 自习室

503 多功能厅
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2.2 布局、开放时间

主页

布局

开放时间

馆藏资源
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2.3 馆藏资源

    纸质资源：图书约60万册，期刊349种、报纸29种

    数字资源：全文电子期刊9042种、电子图书82万
种、知网期刊数据库、博学易知考试平台、超星移

动图书馆、“EPS数据平台V2.0”数据库、超星电

子图书、书生之家电子书、ZADL（浙江省高校数

字图书馆）资源等

主页

布局

开放时间

馆藏资源

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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3.1 借还书

3.2 阅览

3.3 自习

3.4 查找数字资源

3.5 咨询服务

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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3.1 借还书

  借书证：使用一卡通

 借阅册数：一证最多只能借10册，借期30天，

确因需要，可续借一次，续借可再增加30

天；可以网上自行续借

 借阅图书超期：要处以停借或罚款（滞还金

每天0.10元/册），滞还金从借阅图书到期

第二日算起

 假期期间图书：可延期归还（以图书馆实际

通知为准）

• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆

4 图书馆行为规范
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查询、借阅流程
p确认图书馆是否有该图书
p获得文献的索书号

p从书架上找到图书

在馆阅览或
办理外借

p在阅览室阅读，或
p办理图书外借手续

查询目录

取得文献

归架
或归还

p将在馆阅览的文献重新归架，或
p归还外借的图书并办理手续

• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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如何找书？

索书号 

TP391.12
 4422

分类号

著者号

v分类号是根据图书的学科主题所取定的，共22大类。
我馆目前采用的图书分类表是《中国图书馆分类法》
（第五版）（简称《中图法》）。有了分类号码，同一
学科主题的图书就能集中排列在书架上。 

v著者号是按作者姓名的四角号码取定的（上例的作者
是蒋川），相同的作者，其著者号是一样的。通过著者
号码，同一作者所著的同一学科主题的图书就会被集中
到了一起 。

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资源

• 服务与沟

通
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• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

中
国
图
书
馆
分
类
法
（
大
类
）
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……..TU 建筑科学 

TU1 建筑基础科学 

TU19 建筑勘测 

……TU2……

TU3……….

TU4……. 

………..

TU99 市政工程 

TV 水利工程 

TV1 ..TV21..TV3..

TV8 治河工程

U 交通运输 

U1 综合运输…

……………

………….

书库图书和期刊都是按索书号顺序排架的
以TU～U为例：
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查询馆藏书目流程

途径1. 电脑查询馆藏书目（校园网）

途径2. 手机查询馆藏书目（校园网和外网）

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通

如何获得索书号呢？ 
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输入检索
词

选择检索条件

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通

途径1. 电脑查询馆藏书目途径（校园网
）（OPAC） 
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检索结果
• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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记下索取号等信息
• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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手机查询馆藏书目流程

• 1. 校园网：

关注图书馆微信公众号---点击内网查询---点击书目查询

• 2. 外网：

关注图书馆微信公众号---点击阅读推广---点击图书馆藏

查询---点击馆藏查询

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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OPAC的其它作用：用户信息查询

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通

图书馆一楼
询问老师



http://192.168.1.5/

登
录

我
的
图
书
馆

123456
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OPAC的其它作用
    —— 借阅查询与续借

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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借书过程位置：
一楼119流通部
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书位牌的使用
• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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注意：

Ø 读者凭本人一卡通进入开架书库选书和阅览室阅览

Ø 借书时先检查所借图书有无损坏，如有及时说明

Ø 丢失或损坏图书馆普通中文图书要按原价进行赔偿

（特殊图书除外）。要按时还书，过期不能借书，

也不能续借。

Ø 读者离馆时要仔细检查有无未办理借阅手续的书，

如将没办理借阅手续的图书带离我馆，按有关规定

处理。

• 借还书

• 阅览、自习

• 查找资源

• 服务与沟通
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3.2  阅览

Ø 凭借一卡通进入阅览室。阅览室报刊杂志只供阅
览

Ø 禁止读者携带其它包、物入室。请读者保管好自
己的物品，统一存放于一楼自助存包柜。自助存
包柜工作人员每天清理一次，读者离开阅览室时，
请带走自己寄存的物品

Ø 文明阅览，每次阅览期刊限取1册、报纸限取1夹，
阅毕请按号放回原处，以保证排架有序整洁

Ø 如需复印资料，经工作人员同意，办理登记手续；
复印后，请及时归还

Ø 电子阅览室主要为读者提供信息资源检索服务，
严禁下载传阅不文明的或与我国现行法律法规、
道德相违背的电脑软件、资料，禁止玩电子游戏

Ø 使用计算机过程中如出现故障，应及时报告管理
员，禁止自行拆卸计算机部件。

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆

位置：
三楼305报刊阅览室
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3.3  自习

自习区开放时间
• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

周一至周五
8:20 - 21:30

周六至周日
9:20 - 21:30

位置：
三楼322自习室
三楼310专题阅览室
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：
图书馆所有数字资源

只能在校园网的范围内使

用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

数字资源
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源:知网期刊数据库

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

（9000余种重要期刊）
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源:书生之家电子
书

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

（76.5万种电子图书）
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源：超星数字图书馆

                                 （5.5万种电子图书） 

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源：博学易知学习平台
（视频500G，956小时；试卷187000套）

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 ：EPS

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通

EPS（Economy Prediction System）数据平台
，又称经济性预测系统，是集丰富的数值型数
据资源和强大的分析预测系统为一体的综合性
信息服务平台。EPS数据平台大规模集成整合
了各类数据资源，形成了全球经济、宏观经济
、贸易外经、区域发展、产业运行、企业数据
多个数据库集群，包含45个数据库，拥有有超
过16万个统计指标的时间序列，数据总量达到
40亿条，并且每年以2亿条左右的速度递增。
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3.4  查找数字资源 

p 电子期刊

p  电子图书

p 专题数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源：ZADL资源（33个特色数
据库，427个资源库）

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

p试用数据库 

校园网 ：图书馆所有数字资源只能

在校园网的范围内使用

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.4  查找数字资源 

• 借还书

• 阅览

• 自习

• 查找资

源

• 服务与

沟通
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3.5  咨询服务

            参考咨询是图书馆员对读者在利用文献和
寻求信息方面提供帮助的活动。包括常见问题
解答(FAQ)、电话咨询、网上咨询（网上问答）
等。

（1）咨询人员: 图书馆工作人员

（2）图书馆咨询部

  咨询电话: 86558735、86806300 
  咨询地点：行政楼一楼117采编室

                     行政楼一楼119流通部

                     行政楼三楼316办公室

• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆
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3.5  咨询服务

• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆

部门 电话

采编室117室 86556735
流通部119室 86556732
办公室316室 86806300
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2022年 “图书馆文化节”暨“4.23世界读书日
”• 借还

书

• 阅览

• 自习

• 查找

资源

• 服务

与沟

通

3.6  图书文化活动
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4. 网络安全教育

4.15
“全民国家安全教育日”
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手机应用安全
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邮件安全
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假冒网站防范
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短信钓鱼
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公用WIFI安全
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自带设备移动办公安全
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网银安全
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图书馆指南
1 大学生与图书馆

2 图书馆概况

3 如何利用图书馆

4 网络安全教育
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         This moment will nap, you will 
have a dream; 

         But this moment study, you 
will interpret a dream.

               ——哈佛大学图书馆自习室墙上的格言


